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Про організацію подання документів в електронній формі 
стосовно державної реєстрації авторського права і договорів, 

які стосуються права автора на твір,  
до державної організації «Український національний офіс 

інтелектуальної власності та інновацій» 

Відповідно до розпорядження Кабінету Міністрів України 
від 28 жовтня 2022 року № 943-р «Деякі питання Національного 
органу інтелектуальної власності», - з 08 листопада 2022 року 
державна організація «Український національний офіс 
інтелектуальної власності та інновацій» (далі – УКРНОІВІ) виконує 
функції Національного органу інтелектуальної власності (далі – 
НОІВ). 

 
Відповідно до частини третьої статті 4 Закону України «Про 

авторське право і суміжні права» до владних повноважень, 
делегованих НОІВ, належить, зокрема: 

 
§ приймання і розгляд в електронній та/або паперовій формі 

заявок на державну реєстрацію прав автора на твори науки, 
літератури і мистецтва, а також на реєстрацію в електронній 
та/або паперовій формі договорів, що стосуються прав авторів 
на твори, здійснення їх реєстрації в електронній та/або паперовій 
формі;  

§ ведення в електронній формі Державного реєстру свідоцтв про 
реєстрацію авторського права на твір;  

§ ведення в електронній формі Державного реєстру договорів, що 
стосуються права автора на твір; 

§ видача свідоцтв про реєстрацію авторського права на твір в 
електронній та/або паперовій формі;  

§ здійснення публікацій в офіційному електронному бюлетені з 
питань охорони авторського права і суміжних прав. 
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Відповідно до частини дванадцятої статті 4 Закону України «Про 
авторське право і суміжні права» на документах, що приймає або 
затверджує відповідно до цього Закону НОІВ, може бути використано 
кваліфікований електронний підпис. Подання документів в електронній 
формі до НОІВ та видача ним документів в електронній формі 
здійснюються відповідно до вимог законодавства у сфері електронних 
документів та електронного документообігу, електронних довірчих послуг, 
цього Закону та правил, встановлених центральним органом виконавчої 
влади, що забезпечує формування державної політики у сфері 
інтелектуальної власності. 

 
У зв’язку з набранням чинності 24 листопада 2023 року Порядку 

державної реєстрації авторського права і договорів, які стосуються 
майнових прав на твір, затверджений наказом Міністерства економіки 
України від 16 серпня 2023 року № 11319, зареєстрований в 
Міністерстві юстиції України 9 жовтня за № 1760/40816 (далі – 
Порядок), УКРНОВІ надає інструкцію для подання в електронній формі 
заявок на державну реєстрацію прав авторів на твори та державну 
реєстрацію договорів, що стосуються прав авторів на твори. 

 
Відповідно до пункту 2 розділу ІІ Порядку заявки на державну 

реєстрацію права автора на твір та державну реєстрацію договору, що 
стосується права автора на твір, подаються в паперовій або електронній 
формі. 

 
Згідно з пунктом 2.8 розділу ІІ Порядку заявка в електронній формі 

подається через інформаційно-комунікаційну систему УКРНОІВІ (далі – 
ІКС УКРНОІВІ), доступ до якої забезпечується через вебсайт УКРНОІВІ. 

Під час подання заявки в електронній формі, копії твору на 
електронному носії заявник повинен забезпечити відсутність програмних 
вірусів та іншого шкідливого програмного забезпечення в інформації, яка 
подається ним до УКРНОІВІ. 

 
Заявка в електронній формі, крім копії твору, підписується заявником 

або   його представником з використанням електронного підпису, що 
базується на кваліфікованому сертифікаті. 

 
ІКС УКРНОІВІ – це Система електронної взаємодії закладу 

експертизи (СЕВ ЗЕС). 
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Доступ до СЕВ ЗЕС розміщено: 
 

§ на офіційному вебсайті УКРНОІВІ: https://nipo.gov.ua/ у розділі 
«СЕРВІСИ»; 

§ на офіційному вебсайті державної системи правової охорони 
інтелектуальної власності: https://ukrpatent.org у розділі «ПОДАТИ 
ЗАЯВКУ»; 

§ за посиланням: https://sev.nipo.gov.ua/. 
  

1. Реєстрація нового користувача СЕВ ЗЕС 
 

Для подання заявки через систему СЕВ ЗЕС необхідно пройти 
реєстрацію користувача. 

 
1. Зайти у систему СЕВ ЗЕС через посилання https://nipo.gov.ua/ 

у розділі «СЕРВІСИ» вибрати «Система СЕВ ЗЕС» або 
https://ukrpatent.org у розділі «ПОДАТИ ЗАЯВКУ» вибрати «Система 
електронної взаємодії закладу експертизи (СЕВ ЗЕС)», або 
https://sev.nipo.gov.ua/. 
 

2. Натиснути кнопку «Вхід»  

 
 

3. Зареєструватись як новий користувач 

 
 

https://nipo.gov.ua/
https://ukrpatent.org/
https://sev.nipo.gov.ua/
https://nipo.gov.ua/
https://ukrpatent.org/
https://sev.nipo.gov.ua/
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4. Реєстрація на сайті 

 
 
5. Отримати лист на зазначену електронну пошту та підтвердити 

електронну пошту, перейшовши за посиланням, вказаним у листі, 

 
 
та перейти в свій обліковий запис 

 



 5 

 
2. Подання заявки на державну реєстрацію права автора на 

твір та державну реєстрацію договору, що стосується права 
автора на твір 

 
1. Подання заявок на державну реєстрацію права автора на твір і 

договору, що стосується права автора на твір, здійснюється ВИКЛЮЧНО 
через розділ «ПОДАННЯ НОВОЇ ЗАЯВКИ» 

 
 
2. Необхідно обрати вид об’єкта інтелектуальної власності, на  

реєстрацію якого подається заявка: 

 
 
або 
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3. Додати файл заяви та зазначити назву об’єкта інтелектуальної 
власності та ПІБ першого автора та заявника: 

 
 
та інші документи, які повинна містити заявка: 

 
 
Допустимий обсяг прикріплених файлів – до 500 МБ 
 
4. Підписати заявку та надіслати документи: 
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При правильному поданні заявки заявнику в особистий кабінет 
надходить розписка УКРНОІВІ про отримання документів заявки із 
зазначенням дати та її номеру. 

 
3. Подання виправлених, відсутніх, додаткових та інших 

документів до заявок на державну реєстрацію права автора на 
твір та державну реєстрацію договору, що стосується права 

автора на твір 
 
1. Подання виправлених, відсутніх, додаткових та інших 

документів до заявок на державну реєстрацію права автора на твір та 
державну реєстрацію договору, що стосується права автора на твір, 
здійснюється ВИКЛЮЧНО через розділ «ПІДГОТУВАТИ І ЗАВАНТАЖИТИ 
КОМПЛЕКТ ДОКУМЕНТІВ»: 

 
 
2. Обрати розділ «ОДИН АБО БІЛЬШЕ ОБ’ЄКТІВ 

ІНТЕЛЕКТУАЛЬНОЇ ВЛАСНОСТІ»: 

 
 
 
 



 8 

3. Зі списку обрати вид заявки на державну реєстрацію права 
автор на твір або договору, щодо яких подаються виправлені, відсутні, 
додаткові та інші документи, або свідоцтво про реєстрацію авторського 
права на твір/рішення про реєстрацію договору: 

 
 
4. Обов’язково зазначити номер заявки або номер 

свідоцтва/рішення та натиснути  для додання об’єкта*: 
 

 
 

*Примітка: 
Номер заявки на реєстрацію авторського права і договорів, які 

стосуються права автора на твір, завжди починається з латинської 
літери «с» - для реєстрації авторського права; «r» - для реєстрації 
договору. Після відповідної латинської літери без пробілів зазначається 
рік (4 цифри) та  порядкових номер (5 цифр) заявки. 
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5. Додати файл головного документа, якщо надсилається 

комплект документів, зазначити його вид та тему: 

 
 
у разі необхідності додати документи-додатки: 

 
 
6. Підписати та надіслати документи: 
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При правильному поданні виправлених, відсутніх, додаткових та 

інших документів до заявок на державну реєстрацію права автора на твір 
і договорів, що стосуються права автора на твір, заявнику в особистий 
кабінет надходить повідомлення про отримання документів із 
зазначенням дати та номеру або сповіщення про помилку при поданні 
зазначених документів. 

 


